SETTORE 4° - LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI I SERVIZI DELL'AREA

NORMATIVA DI TERMINE FINALE | DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL | RESPONSABILE DEL MODULO (*)
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO SERVIZI ON LINE
E' necessario verificare | Funzionario/Istruttore
Accesso acli atti e documenti Dalla data di la presenza di incaricato ed indicato Responsabile del
. & . . . .| L.241/90; D.P.R.184/2006 30 presentazione della controinteressati ai nella comunicazione di P
amministrativi da parte dei cittadini . ) , ) Settore
richiesta. sensi dell'art. 3 del DPR avvio del
184/06 procedimento.
LAVORI PUBBLICI
NORMATIVA DI TERMINE FINALE | DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL | RESPONSABILE DEL MODULO (*)
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO SERVIZI ON LINE
Approvazione in linea 1a - progetto preliminare 30 Dalla data della Giunta Comunale
tecnica/economica di progetti per presentazione di Responsabile del
opere pubbliche. (normativa di 1b - progetto definitivo 30 tutti i pareri, procedimento delle | Responsabile Settore
riferimento D.Lgs. 163/2006; D.P.R. autorizzazioni, Singo]e opere
207/2010) 1c - progetto esecutivo 30 nullaosta, ecc. Responsabile Settore
Autori i 1 sub Ito di Dalla data di R bile del
:r:; ZZia lZ::\(/)::i aco:ll ::slza o Art. 118 del D.Lgs. 163/2006; 30 r:s:nt:z?onle r:s:(;)ilrljznéoedeelle Responsabile del
part ricomprest art. 170 del D.P.R. 207/2010; preset proc Settore
nell'appalto di opera pubblica. dell'istanza singole opere
R bile del
Richi.esta di cloncessi.one prc?roga c?el art. 159 del D.P.R. 207/2010 30 dalla pr'e.sentazione proecsé)(;irrlr:néoe deelle Responsabile del
termine per l'esecuzione dei lavori dell'istanza _ Settore
singole opere
Dalla data della
tazi del
Approvazione della perizia presen az.lone. €
. L , progetto di variante .
suppletiva e di variante di opera completo di tutt i Responsabile del Responsabile del
pubblica con sottoscrizione dell'atto | Art. 132 D.Lgs 163/2006 30 P areri procedimento delle P Settore
di sottomissione con eventuale p. o singole opere
, , i autorizzazioni,
concordamento di nuovi prezzi.
nullaosta, ecc. sul
progetto esecutivo.
Il termine decorre
dalla data di
Emissione dei certificati di matuja;ior?eadilo -
pagamento e delle note di stato di & Responsabile del Responsabile del
liquidazione relativi agli acconti del Art. 195 D.P.R. 207/2010 30 procedimento delle B

corrispettivo lavori e disposizione
provvedimento di liquidazione.

avanzamento dei
lavori a norma
dell'art. 168 del
D.P.R. 554/99.

singole opere

Settore




Approvazione del collaudo e del

Dalla data di
consegna del

Responsabile del

R bile del
e ) ) Art. 141 D.Lgs 163/2006 60 collaudo e/o del procedimento delle esponisabtie de
certificato di regolare esecuzione. . _ _ Settore
certificato di singole opere
regolare esecuzione.
Il termine decorre
dall'aggiudicazione
per la cauzione
provvisoria e )
R bile del
Svincolo della cauzioni e delle Artt. 75e 113 D.Lgs 30 dall'approvazione r(?sgc;)ilrlrfznioe deeile Responsabile del
garanzie. 163/2006 del collaudo o del P _ Settore
. . singole opere
certificato di
regolare esecuzione
per le altre cauzioni
e garanzie.
Rilascio attestazioni, dichiarazioni
varie, desumibili dagli atti, richieste Dalla data di Responsabile del )

. s s . i Responsabile del
da imprese, societa, ditte 30 presentazione della procedimento delle Settore
concernenti lavori pubblici eseguiti domanda. singole opere
o in corso di esecuzione e similari.

MANUTENZIONI
NORMATIVA DI TERMINE FINALE | DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL | RESPONSABILE DEL MODULO (*)
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO SERVIZI ON LINE

Risposte ad istanze varie (di
cittadini, di enti, ecc).

30

dall'inoltro
dell'istanza o dalla
segnalazione

Data l'esiguita dei
termini non si procede
alla comunicazione di

avvio del procedimento,
fermi restando i termini
previsti

Funzionario/istruttore
incaricato

Responsabile del
Settore

Richiesta interventi manutentivi su
demanio stradale

15 (per richieste
manutentive
ordinarie); max 3
(nel caso di
interventi urgenti);
intervento
immediato in caso
di somma urgenza

dall'inoltro
dell'istanza

Data l'esiguita dei
termini non si procede
alla comunicazione di

avvio del procedimento,
fermi restando i termini
previsti

Funzionario/istruttore
incaricato

Responsabile del
Settore

Richiesta interventi manutentivi
presso le scuole o immobili
comunali

15 (per richieste
manutentive
ordinarie); max 3
(nel caso di
interventi urgenti);
intervento
immediato in caso
di somma urgenza,

dalla segnalazione o
dall'inoltro
dell'istanza

Data l'esiguita dei
termini non si procede
alla comunicazione di
avvio del procedimento,
fermi restando i termini
previsti

Funzionario/istruttore
incaricato

Responsabile del
Settore




SERVIZIO NETTEZZA URBANA - AMBIENTE

NORMATIVA DI TERMINE FINALE | DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL | RESPONSABILE DEL MODULO (*)
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO SERVIZI ON LINE
Risposte ad istanze varie sul
servizio di raccolta e quant'altro ..
: . Regolamento servizio L . - .
legato alla gestione del servizio X e , data ricevimento Funzionario/istruttore| Responsabile del
o . L. gestione rifiuti urbani e 7 _ _ _
rifiuti comunale (di cittadini, di o istanza incaricato Settore
: Coe Co assimilati
imprese, consiglieri, associazioni,
ecc...)
Regol t iZi
Ritiro ingombranti e RAEE a ego am?? o-servm.o data ricevimento Funzionario/istruttore| Responsabile del
. gestione rifiuti urbani e 15 . , i
domicilio . richiesta incaricato Settore
assimilati
Regolamento C.E.
_ o n.1774/2002 - Regolamento data ricevimento Funzionario/istruttore| Responsabile del
Smaltimento carcasse di animali . i e 2 _ _ _
servizio gestione rifiuti segnalazione incaricato Settore
urbani e assimilati
R Ita rifiuti i branti data ri i t Coi lgi to Societa |F i io/istrutt R bile del
accolta ri 1y i ingombranti D.lgs. 152/2006 art. 192 10 ata r1cev1@en 0 oinvolgimento Societa un21o.nar10./1s ruttore esponsabile de
abbandonati segnalazione che effettua la raccolta incaricato Settore
Rimozione e smaltimento rifiuti data ricevimento Per la comunicazione Funzionario/istruttore| Responsabile del
speciali abbandonati sul territorio D.lgs. 152/2006 art. 192 1 ) agli uffici comunali : i p
_ N segnalazione _ incaricato Settore
(amianto, edili, ecc..) competenti
Regolamento servizio . Coinvolgimento Societa , . ,
.. o i e , data ricevimento Funzionario/istruttore | Responsabile del
Segnalazioni servizio Igiene urbana gestione rifiuti urbani e 1 ) che effettua la raccolta e , i
segnalazione incaricato Settore

assimilati

Polizia Municipale

Compilazione questionari vari per
diffusione dati gestione rifiuti

normativa di riferimento

secondo i tempi di
Legge

data ricevimento
richiesta

Coinvolgimento Societa
che effettua la raccolta

Funzionario/istruttore
incaricato

Responsabile del
Settore

Predisposizione atti di liquidazione

Regolamento comunale di
contabilita; regolamento
comunale dei contratti;
Decreto legislativo 231 del
9/10/2002.

45

Il termine decorre
dalla ricezione delle
fatture, parcelle,
notee /o
documentazione
contabile, documenti
arendiconto o
dall'avvenuto
trasferimento da
parte dei vari
soggetti pubblici.

Segue la fase di
pagamento a cura del
Settore Bilancio

Funzionario/istruttore
incaricato

Responsabile del
Settore




GARE E APPALTI

NORMATIVA DI TERMINE FINALE | DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL | RESPONSABILE DEL MODULO (*)
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO SERVIZI ON LINE
Dall'arrivo del
Procedura di gara d'appalto lavori D.Lgs 163/2006 - DPR .a arrivo e. ) Istruttore Servizio Responsabile del
1 . 260 fascicolo del servizio ,
pubblici. Procedura aperta 207/2010 Gare e Appalti Settore
competente
) . .. Dall'arrivo del . )
Procedura di gara d'appalto servizi D.Lgs 163/2006 - DPR i . Istruttore Servizio Responsabile del
2 _ 270 fascicolo del servizio _
e forniture. Procedura aperta 207/2010 Gare e Appalti Settore
competente
Procedura d} gara d'appalto lax./orl Dall'arrivo del N .
con a base di gara la progettazione D.Lgs 163/2006 - DPR _ . Istruttore Servizio Responsabile del
3 . _ 320 fascicolo del servizio _
definitiva e esecutiva. Procedura 207/2010 Gare e Appalti Settore
competente
aperta
P ' ' Ito] ' Dall'arri 1
rocedura d} gara d'appalto ax./orl D.Lgs 163/2006 - DPR .a arrivo de. ) [struttore Servizio Responsabile del
4 con a base di gara la progettazione 300 fascicolo del servizio ,
i 207/2010 Gare e Appalti Settore
esecutiva. Procedura aperta competente
_ . _ Dall'arrivo del o :
Procedura di gara d'appalto lavori D.Lgs 163/2006 - DPR ] . Istruttore Servizio Responsabile del
5 . . 180 fascicolo del servizio ,
pubblici. Procedura ristretta 207/2010 Gare e Appalti Settore
competente
. . . Dall'arrivo del . _
Procedura di gara d'appalto servizi D.Lgs 163/2006 - DPR i . Istruttore Servizio Responsabile del
6 . . 190 fascicolo del servizio _
e forniture. Procedura ristretta 207/2010 Gare e Appalti Settore
competente
_ . _ Dall'arrivo del o :
Procedura di gara d'appalto lavori D.Lgs 163/2006 - DPR i . Istruttore Servizio Responsabile del
7 . . 180 fascicolo del servizio _
pubblici. Procedura negoziata 207/2010 Gare e Appalti Settore
competente
. . . Dall'arrivo del o )
Procedura di gara d'appalto servizi D.Lgs 163/2006 - DPR i . Istruttore Servizio Responsabile del
8 . . 180 fascicolo del servizio _
e forniture. Procedura negoziata 207/2010 Gare e Appalti Settore
competente
) , ) Dall'arrivo del .. )
Procedura di gara d'appalto lavori. D.Lgs 163/2006 - DPR i . Istruttore Servizio Responsabile del
9 i I 160 fascicolo del servizio ]
Cottimo fiduciario 207/2010 Gare e Appalti Settore
competente
. . .. Dall'arrivo del . )
Procedura di gara d'appalto servizi D.Lgs 163/2006 - DPR i . Istruttore Servizio Responsabile del
10 , ) . 170 fascicolo del servizio ]
e forniture. Cottimo fiduciario 207/2010 Gare e Appalti Settore
competente
11 Appalto di servizi e forniture. D.Lgs 163/2006 - DPR 320 Dall'avvio del Istruttore Servizio Responsabile del
Procedura aperta 207/2010 procedimento Gare e Appalti Settore
12 Appalto di servizi e forniture. D.Lgs 163/2006 - DPR 210 Dall'avvio del Istruttore Servizio Responsabile del
Procedura ristretta 207/2010 procedimento Gare e Appalti Settore
13 Appalto di servizi e forniture. D.Lgs 163/2006 - DPR 200 Dall'avvio del Istruttore Servizio Responsabile del
Procedura negoziata 207/2010 procedimento Gare e Appalti Settore




Appalto di servizi e forniture. D.Lgs 163/2006 - DPR Dall'avvio del Istruttore Servizio Responsabile del
14 . o 190 . .
Cottimo fiduciario 207/2010 procedimento Gare e Appalti Settore
Dalla data di
e ) 2 -a atadi Istruttore Servizio Responsabile del
15 Atti di liquidazione 30 ricezione della ]
Gare e Appalti Settore
fattura
Entro 60 giorni dalla L
L ) . , Dall'arrivo del . ,
Contratti di appalto lavori, servizi e D.Lgs 163/2006 - DPR data di i . Istruttore Servizio Responsabile del
16 i N fascicolo del servizio ]
forniture 207/2010 aggiudicazione Gare e Appalti Settore
s competente
definitiva
Entro 90 giorni
dall'arrivo in
Contratti di compravendita di beni Segreteria della Istruttore Servizio Responsabile del
17 ) . Regolamento Comunale . _
immobili determinazione a Gare e Appalti Settore
contrarre del
Servizio competente
Entro 90 giorni
dall'arrivo in
S teria dell Istruttore Servizi R bile del
18 Contratti di locazione e comodato Regolamento Comunale egre ?rla_ - struttore EI'VI?IO esponsablie ¢e
determinazione a Gare e Appalti Settore
contrarre del
Servizio competente
Entro 90 giorni
dall'arrivo in
Segreteria della Istruttore Servizio Responsabile del
19 Contratto di permuta beni immobili Regolamento Comunale & ' 4 Vizl P !

determinazione a
contrarre del
Servizio competente

Gare e Appalti

Settore




