PIANO DEGLI OBIETTIVI 2018

SEGRETERIA GENERALE -
Centro di responsabilita Responsabile
Segreteria Generale Dott.ssa Antonia Criaco
Nr. | Denominazione obiettivo Peso | % attuaz.

Assistenza giuridico amministrativa agli organi di Governo —

- . . - 2
coordinamento e sovrintendenza dei Responsabili 0

1

Descrizione obiettivo

L’obiettivo consiste nel curare gli adempimenti connessi all’attivita degli organi di governo
dell’Ente (ConsiglioComunale ¢ Giunta Comunale) tra cui: la convocazione, la predisposizione
dell’ordine del giorno,l’assistenza a lavori di tali organi istituzionali, la verbalizzazione delle sedute,
ecc.

Per quanto attiene alle Deliberazioni e alle Determinazioni dirigenziali e simili cura: la
scritturazione,la pubblicazione, I’invio agli organi di controllo e agli uffici interessati,
I’archiviazione, lapubblicazione, il rilascio di copie ed altro. Cura gli adempimenti connessi a
elezione, convalida, surrogazione, deleghe, etc. delSindaco, dei consiglieri e degli assessori. Esegue
I’autenticazione e fotocopiatura di atti. Cura gliadempimenti a supporto della Conferenza dei
Capigruppo e delle Commissioni Consiliari Permanenti.

Nr. | Attivita da compiere

1 Quantita di incontri svolti con
amministratori e funzionari

5 Partecipazione alle sedute degli
Organi di Governo

3
Riunione effettuate con i
Responsabili

4 Riunioni effettuate con i
dipendenti

L’obiettivo vuole misurare, in termini di efficienza, I’incidenza dell’azione del SG sull’attivita
amministrativa dell’ente attraverso il numero di direttive emanate e la partecipazione alle sedute
degli organi di Governo dell’Ente nonché la partecipazione ai lavori delle Commissioni consiliari e
della conferenza dei Capigruppo.

Nr. | Indicatori di risultato Peso | Previsto Ottenuto % attuaz.
1 |n. --- direttive emanate 40
2 | n.--- sedute di Giunta Comunale 20
3 | n.---- sedute di Consiglio Comunale | 20
n.---- riunioni Commissioni e/o
4 20
Conferenze

Personale coinvolto

Tutto il personale del Settore.
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