
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE( in giorni) DECORRENZA DEL TERMINE NOTE RESPONSABILE PROCEDIMENTO RESPONSABILE PROVVEDIMENTO TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO

1 Concessione borse di studio L.R. n. 488 del 23 dicembre 1999

30

Esclusi i tempi per attività istruttoria di altri 

Enti che sospendono i termini del 

procedimento

Trasmissione Istanze Istituti 

scolastici

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra 

CESIRA ROMANIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

2 Richiesta Servizio trasporto scolastico

Regolamento Comunale approvato 

con Deliberazione della 

CommissioneStraordinario n. 3 del 

31.01.2013

30

Esclusi i tempi per attività istruttoria di altri 

Enti che sospendono i termini del 

procedimento

ACQUISIZIONE ISTANZA
Responsabile del Settore 8 - Sig.ra 

CESIRA ROMANIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

3 Concessione contributi libir testo L.R. n. 488 del 23 dicembre 1999

30

Esclusi i tempi per attività istruttoria di altri 

Enti che sospendono i termini del 

procedimento

Trasmissione Istanze Istituti 

scolastici

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra 

CESIRA ROMANIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

4
Concessione buoni libri agli alunni della 

scuola media inferiore
Legge 10.08.1964, n. 719.

30

Esclusi i tempi per attività istruttoria di altri 

Enti che sospendono i termini del 

procedimento

Trasmissione Istanze Istituti 

scolastici

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra 

CESIRA ROMANIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

5
Assegnazione contributi economici ad 

anziani, adulti e minori

Regolamento Comunale per la 

concessione di contributi economici 

a sogetti che versano in disagiate 

codizioni economiche 

60

Esclusi i tempi per attività istruttoria di altri 

Enti che sospendono i termini del 

procedimento

ACQUISIZIONE ISTANZA
Responsabile del Settore 8 - Sig.ra 

CESIRA ROMANIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

6

procedimento per inserimento in servizi 

di assistenza domicilaire per anziani, 

adulti e minori diveramente abili 

L.R. n. 488 del 23 dicembre 1999

60

Esclusi i tempi per attività istruttoria di altri 

Enti che sospendono i termini del 

procedimento

ACQUISIZIONE ISTANZA
Responsabile del Settore 8 - Sig.ra 

CESIRA ROMANIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

7

procedimento per inserimento in 

strutture residenziali, centri diurni, 

comunità di alloggio per minori e donne 

in difficoltà

L.R. n. 488 del 23 dicembre 1999

60

Esclusi i tempi per attività istruttoria di altri 

Enti che sospendono i termini del 

procedimento

ACQUISIZIONE ISTANZA
Responsabile del Settore 8 - Sig.ra 

CESIRA ROMANIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

8

procedimento amministrativo determine 

a contrarre ecc.) per l'organizzazione di 

eventi a cura dell'Ente

D.Lgs. 50/2016 In base ai termini del bando

Convenzioni 

CONSIP, ordine su 

MEPA o RDO, 

procedure di gara 

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra 

CESIRA ROMANIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

9 Accesso ai servizi sociali (orientamento) Immediato
Dipendente- Dott.ssa ROSANNA 

LOPRESTI

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

10
Ammissione al servizio di assistenza 

domiciliare anziani e disabili
L.328/2000 30 Data di presentazione domanda

Dipendente- Dott.ssa ROSANNA 

LOPRESTI

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

11
Ammissione ai centri diurni socio - 

educativi
L.328/2000 30 Data di presentazione domanda

Dipendente- Dott.ssa ROSANNA 

LOPRESTI

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

12

Accertamenti sulle condizioni socio- 

assistenziali di minori e/o famiglie e su 

richiesta di Organi di Vigilanza e di 

Giustizia invio segnalazione all’ufficio di 

Piano – ambito S4 per avvio 

procedimento

L.328/2000 30
Dalla data di presentazione 

domanda

Dipendente- Dott.ssa ROSANNA 

LOPRESTI

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

13
Accertamenti evasione dell’obbligo 

scolastico

Art. 114 D.Lgs 16/04/1994 n. 297, 

Art. 331 del C.p.p.
20 Dalla data di segnalazione

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra 

CESIRA ROMANIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

14
Assegnazione e liquidazione contributi 

economici indigenti

L.328/2000 – Regolamento di 

Ambito
30

Dalla data di presentazione 

domanda

Dipendente- Dott.ssa ROSANNA 

LOPRESTI

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

15 Assegno di maternità L. 23.12.1998, n. 448 Art. 65 e 66 30
Dalla data di presentazione 

domanda

Dipendente- Dott.ssa ROSANNA 

LOPRESTI

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

16 Assegno nucleo numeroso L. 23.12.1998, n. 448 Art. 65 e 66 30
Dalla data di presentazione 

domanda

Dipendente- Dott.ssa ROSANNA 

LOPRESTI

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

17
Trasmissione richieste attribuzione 

benefici
Legge 328/2000 In base ai termini del bando

La comunicazione 

sulla tempistica del 

procedimento e 

l’ufficio di 

assegnazione è già 

indicata nel bando

Dipendente- Dott.ssa ROSANNA 

LOPRESTI

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

18
attività inerente la gestione della 

Biblioteca comunale
Dipendente SALVATORE FUTIA

Responsabile del Settore 8 - Sig.ra CESIRA 

ROMANIA

Segretario Comunale, Dott. ANTONIA 

CRIACO

8. Catalogo Procedimenti "Servizi alla Persona"


