
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE( in giorni) DECORRENZA DEL TERMINE NOTE RESPONSABILE PROCEDIMENTO
RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO
TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO

Colonna1 Colonna2 Colonna3 Colonna4 Colonna5 Colonna6 Colonna7 Colonna8 Colonna9

1

Approvazione in linea 

tecnica/economica di progetti per 

opere pubbliche

D.Lgs. 50/2016
30 giorni per ciascuna delle fasi 

progettuali

Dalla data della presentazione di tutti 

i pareri, autorizzazioni, nullaosta, ecc
Dipendente Geom. CATERINA FURFARO

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

2

Autorizzazione al subappalto di parte 

dei lavori compresi nell’appalto di 

opera pubblica

D.Lgs. 50/2016 30
Dalla data di presentazione 

dell’istanza
Dipendente Geom. CATERINA FURFARO

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

3
Richiesta di concessione proroga del 

termine per l’esecuzione dei lavori
D.Lgs. 50/2016 30

Dalla data di presentazione 

dell’istanza
Dipendente Geom. CATERINA FURFARO

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

4

Approvazione della perizia suppletiva 

e di variante di opera pubblica con 

sottoscrizione dell’atto di 

sottomissione con eventuale 

concordamento di nuovi prezzi

D.Lgs. 50/2016 30

Dalla data della presentazione del 

progetto di variante completo di tutti i 

pareri, autorizzazioni, nulla- osta, 

ecc. 

Dipendente Geom. CATERINA FURFARO
Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

5

Decisione in merito all’istanza di 

recesso dell’appaltatore del contratto 

per ritardo nella consegna dei lavori 

per fatto imputabile 

all’Amministrazione

D.Lgs. 50/2016 30
Dalla data di presentazione della 

domanda
Dipendente Geom. CATERINA FURFARO

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

6

Emissione dei certificati di 

pagamento e delle note di 

liquidazione relativi agli acconti del 

corrispettivo lavori e disposizione 

provvedimento di liquidazione

D.Lgs. 50/2016 30

Il termine decorre dalla data di 

maturazione di ogni stato di 

avanzamento dei lavori 

Dipendente Geom. CATERINA FURFARO
Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

7
Approvazione del collaudo e del 

certificato di regolare esecuzione
D.Lgs. 50/2016 30

Dalla data di consegna del collaudo 

e/o del certificato di regolare 

esecuzione

Dipendente Geom. CATERINA FURFARO
Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

8
Svincolo della cauzioni e delle 

garanzie
D.Lgs. 50/2016 30

Il termine decorre dall’aggiudicazione 

per la cauzione provvisoria e 

dall’approvazione del collaudo o del 

certificato di regolare esecuzione per 

le altre cauzioni e garanzie

Dipendente Geom. CATERINA FURFARO
Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

9

Liquidazione e pagamento degli 

onorari relativi alla progettazione e 

prestazioni ad essa connesse

30
Dalla data di presentazione della 

domanda
Dipendente Geom. CATERINA FURFARO

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

10

Rilascio attestazioni, dichiarazioni 

varie, desumibili dagli atti, richieste 

da ditte concernenti lavori pubblici 

eseguiti o in corso di esecuzione e 

similari

30
Dalla data di presentazione della 

domanda
Dipendente Geom. CATERINA FURFARO

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

11
Risposte ad istanze varie (di 

cittadini, di enti, di consiglieri ecc)
30

Dalla data di presentazione della 

domanda

Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

12
Ritiro ingrombranti e RAFE a 

domicilio 
Regolamento Comunale 15 dalla ricezione dell'istanza

Procedimento che vede coinvolta 

anche la società che effettua la 

raccolta

Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

13 Smaltimento carcasse animali
Regolamento C.E. n. 1774 -2020; 

Regolamento Comunale 
2 dalla ricezione della segnalazione

Procedimento che vede coinvolti la 

società che effettua la raccolta e la 

P.M.

Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

14 Raccolta differenziata rifiuti Regolamento Comunale come da calendario 

Procedimento che vede coinvolta 

anche la società che effettua la 

raccolta

Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

15
Rimozione smaltimento rifiuti 

abbandonati sul territorio
Regolamento Comunale dalla ricezione della segnalazione

Procedimento che vede coinvolta 

anche la società che effettua la 

raccolta

Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

16 Predisposizione atti di liquidazione
D.Lg.s 267/2000; Regolamento 

Comunale di Contabilità 
45

dalla ricezione delle fatture, parcelle, 

documenti contabili

Segue la fase delpagamento a cura 

del settore Bilancio

Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO
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17
Richiestadi interventi manutentivisu 

demanio stradale 

15 (per richieste manutentive 

ordinarie); 3 (nel caso di interventi 

urgenti); immediato in caso di 

somma urgenza

dalla ricezione dell'istanza
Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

18
Interventi manutentivi presso scuole 

o immobili di proprietà comunale  

15 (per richieste manutentive 

ordinarie); 3 (nel caso di interventi 

urgenti); immediato in caso di 

somma urgenza

dalla ricezione dell'istanza
Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

19
Tenuta e gestione Piano comunale di 

protezione civile;  Gestione C.O.C

Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

20

Attività di pronto intervento e di 

reperibilità in casi d’urgenza;    

Collaborazione e rapporti con le 

strutture operative della protezione 

civile

Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO

21

Attività di informazione e di allerta in 

materia di fenomeni atmosferici 

avversi e calamità naturale

Dipendenti Geom. ROCCO MARZANO e Sig.ra 

ROSANNA TRIMBOLI

Responsabile del Settore 6 "LL.PP." 

Ing. PIETRO FAZZARI

Segretario Comunale, Dott. 

ANTONIA CRIACO


