
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE( in giorni) DECORRENZA DEL TERMINE NOTE
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

Colonna1 Colonna2 Colonna3 Colonna4 Colonna5 Colonna6 Colonna7 Colonna8 Colonna9

1 Allaccio lampada votiva 30 Dalla data di presentazione della domanda
Dipendente GIUSEPPE 

SURACI

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

2 Distacco lampada votiva 30 Dalla data di presentazione della domanda
Dipendente GIUSEPPE 

SURACI

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

3
Avvio procedimento emergenza 

abitativa
20 Dalla data di presentazione della domanda

Dipendente Dott. 

GIOVANNI ERNANI

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

4

Richiesta alloggio di emergenza 

abitativa 

Regolamento Comunale approvato con 

Deliberazione n. 106 del 26 marzo 

2013 

15- LUGLIO

15- GENNAIO
Acquisizione della istanza

Dipendente Dott. 

GIOVANNI ERNANI

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

5 Concessione loculo/celletta cimiteriale 15 Dalla data di presentazione della domanda
Dipendente GIUSEPPE 

SURACI

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

6 Rinnovo concessioni cimiteriali 30 Dalla data di presentazione della domanda
Dipendente GIUSEPPE 

SURACI

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

7

Adozione da parte dell’organo 

competente di un piano attuativo di 

iniziativa privata

L.r. 16/04 art. 27; Regolamento 

Regionale n°5/11; art.10 L.241/90
90 Dalla data di presentazione della domanda

In caso di integrazioni 

documentali da chiedersi 

nel termine di 30  gg, il 

termine finale è di 120 

giorni In caso di 

integrazioni documentali 

da chiedersi nel termine 

di 30 gg, il termine finale 

è di 120 giorni

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

8

Approvazione definitiva da parte 

dell'organo competente di un piano 

attuativo di iniziativa privata

Regolamento Regionale n°5/11 art.10 60
Dalla data di scadenza della 

presentazione delle osservazioni

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

9
Rilascio del certificato di destinazione 

urbanistica
D.P.R. 380/01 30 Dalla data di presentazione della domanda

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

10
Dichiarazioni varie desumibili dagli atti 

e concernenti l’esecuzione di lavori
30 Dalla data di presentazione della domanda

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

11
Segnalazione Certificata Inizio Attività 

edilizia (S.C.I.A)

 D.P.R. 380/01; L.R. 19/01; art.2 

L.241/90

Dalla data di presentazione della 

segnalazione

Entro 30 gg. dalla 

presentazione potere 

inibitorio

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

12

Permesso a costruire: a) 

comunicazione responsabile del 

procedimento; b) richiesta 

documentazione integrativa; c) 

rilascio del provvedimento

D.P.R. 380/01 art.20; L.R. 19/01 art.1 a) 10; b) 15; c) 75 Dalla data di presentazione della domanda

c) Nel caso di richiesta di 

documentazione integrativa 

il termine decorre dalla 

data di presentazione

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

13 Volturazione permesso a costruire 30 Dalla data di presentazione della domanda

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

14

Permesso a costruire in deroga: a) 

avvio procedimento ai sensi dell’art.7 

L.241/90; b) rilascio del 

provvedimento

D.P.R. 380/01 art.14; L. 241/90 a) 10; b) 75 Dalla data di presentazione della domanda
b) Previa deliberazione 

del Consiglio Comunale

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO
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15

Permesso a costruire in sanatoria 

pronuncia responsabile del 

procedimento

D.P.R. 380/01 articolo36 60 Dalla data di presentazione della domanda

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

16
Denuncia di Inizio Attività edilizia 

(D.I.A.)
D.P.R. 380/01art.22 c. 3 Dalla data di presentazione della denuncia

Entro 30 gg. dalla 

presentazione potere 

inibitorio

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

17
Proroga inizio/fine lavori permessi a 

costruire
D.P.R. 380/01 art.15 30 Dalla data di presentazione della domanda

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

18

Controllo sulla completezza della 

documentazione relativa all’impresa 

esecutrice, regolarizzazione ed 

eventuale sosepnsione efficacia titoli 

abilitativi

D.Lgs 81/08 30
Dalla data di presentazione della 

documentazione

Il termine decorre 

dall’avvio del 

procedimento di 

controllo, mediante 

richiesta di 

regolarizzazione al 

privato

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

19
Risposta ad esposti di contenuto 

tecnico e giuridico
D.P.R. 380/01 30 Dalla data di presentazione della domanda

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

20 Controllo edilizio su segnalazione D.P.R. 380/01 30 Dalla data della segnalazione

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

21
Accertamento di conformità ai sensi 

art.37 D.P.R. 380/01
D.P.R. 380/01; L.241/90 art.19 30 Dalla data di presentazione della domanda

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

22

Emissione ordinanze di: a) 

Sospensione lavori; b) ripristino dei 

luoghi

D.P.R. 380/01 art.27

a) immediatamente dopo 

l’accertamento b) entro 45 gg. 

dall’ordine di  sospensione

Abusivismo edilizio

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

23
Attestato di deposito tipi di 

frazionamenti catastali
D.P.R. 380/01 art.30 15 Dalla data di presentazione della richiesta

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

24

Certificato di agibilità: a) 

comunicazione responsabile del 

procedimento; b) rilascio 

provvedimento; c) richiesta 

D.P.R. 380/01 art.25; L.241/90
a) 10; b) 30 in presenza del parere 

ASL - 60 in caso di autodichiarazione; 

c) 15

Dalla data di presentazione della domanda

b) Il termine decorre dalla 

presentazione della 

documentazione completa

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

25
Restituzione del contributo di 

concessione per rinuncia pratica
30 Dalla data di presentazione della domanda

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

26 Certificati di idoneità alloggiativa: 36001 30 Dalla data di presentazione dell'istanza

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

27
Autorizzazione Paesaggistica 

ordinaria
D.Lgs 42/04 art.146 100 Dalla data di presentazione dell'istanza

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

28
Autorizzazione Paesaggistica 

Semplificata
D.P.R. 139/2010 60 Dalla data di presentazione dell'istanza

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

29
Accertamento Compatibilità 

Paesaggistica
D.Lgs 42/04 art.167 180 Dalla data di presentazione dell'istanza

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

30 Comunicazione Inizio Lavori (C.I.L.) D.P.R. 380/01 art.6; L. 241/90 30
Dalla data di presentazione della 

comunicazione

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO



31
Autorizzazione Impianti di 

Comunicazioni Elettroniche ex art. 87
D.P.R. 259/03 art.87 c.1 90 Dalla data di presentazione dell'istanza

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

32
S.C.I.A.  Impianti di comunicazioni 

Elettroniche ex art. 87
D.P.R. 259/03 art.87 c.3 90

Dalla data di presentazione della 

segnalazione

Dipendenti  DANTE 

CUSATO- FRANCESCO 

CORREALE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

33

Apertura, trasferimento, ampliamento 

o riduzione della superficie di vendita 

di un esercizio di vicinato (fino a mq 

150) ed aggiunta di un settore 

D Lgs. 114/98 Art. 7; L.R.1/2014 

Art.15; L. 241/90 Art.19
60

l’attività può essere avviata dalla data di 

presentazione della SCIA, fatto salvo il 

possesso dei requisiti soggettivi ed 

oggettivi

l’attività non è soggetta al 

rilascio di formale 

autorizzazione

Dipendenti dott. LUCA 

PASQUALINO- 

ALESSANDRA 

VERTERAMO

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

34

Trasferimento della gestione o della 

proprietà, cessazione dell’attività di 

esercizi di vicinato, medie strutture, 

grandi strutture e per merci 

D Lgs. 114/98; L.R.1/14 Art6 c.6; L. 

241/90 Art.19
60

È possibile effettuare la variazione dalla 

data di presentazione della SCIA, fatto 

salvo il possesso dei requisiti soggettivi ed 

oggettivi

l’attività non è soggetta al 

rilascio di formale 

autorizzazione

Dipendenti dott. LUCA 

PASQUALINO- 

ALESSANDRA 

VERTERAMO

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

35

Apertura, trasferimento, ampliamento 

o riduzione della superficie di vendita 

di una media struttura di vendita (fra 

151 e 1500 mq)

DLgs.14/98 Art.8; L. 241/90 Art.19 

commi  1 e 5
90

il termine di conclusione decorre dalla data 

di presentazione della domanda, fatto 

salvo il possesso dei requisiti soggettivi ed 

oggettivi

l’attività è soggetta 

adautorizzazione 

comunale

Dipendenti dott. LUCA 

PASQUALINO- 

ALESSANDRA 

VERTERAMO

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

36

Apertura, trasferimento, ampliamento 

o riduzione della superficie di vendita 

di una grande struttura di vendita 

(oltre 1500 mq)

120

il termine di conclusione decorre dalla data 

di convocazione della conferenza di 

servizi

l’attività è soggetta ad 

autorizzazione comunale

Dipendenti dott. LUCA 

PASQUALINO- 

ALESSANDRA 

VERTERAMO

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

37

Apertura e  trasferimento  di sede, 

trasferimento della gestione o della 

titolarità di un esercizio pubblico per 

la somministrazione di alimenti e 

D.Lgs. 59/2010; L,241/90 art.19 60

l’attività può essere avviata dalla data di 

presentazione della SCIA, fatto salvo il 

possesso dei requisiti soggettivi ed 

oggettivi

l’attività non è soggetta al 

rilascio di formale 

autorizzazione

Dipendenti dott. LUCA 

PASQUALINO- 

ALESSANDRA 

VERTERAMO

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

38
Autorizzazione per occupazione 

temporanea suolo pubblico
Regolamento comunale TOSAP 4 Dalla data di presentazione della domanda

procedimento complesso 

curato unitamente al 

Settore 4 e al Settore 7 

Polizia Locale

Dipendenti dott. LUCA 

PASQUALINO- 

ALESSANDRA 

VERTERAMO

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

39
Autorizzazione per occupazione 

permanente suolo pubblico
 Regolamento comunale TOSAP 30 Dalla data di presentazione della domanda

procedimento complesso 

curato unitamente al 

Settore 4 e al Settore 7 

Polizia Locale

Dipendenti dott. LUCA 

PASQUALINO- 

ALESSANDRA 

VERTERAMO

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

40
ontrollo dell'attività edilizia e 

repressione dell'abusivismo
tempestiva

Dalla data di presentazione dell'istanza del 

privato o a seguito di controlli d'ufficio 

procedimento complesso 

curato unitamente al 

Settore 7 Polizia Locale

Dipendente Arch. 

ANDREA MARTE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

41
Ingiunzione ripristino fabbricati 

pericolanti 
DPR 380/2001 tempestiva

Procedimento d'ufficio a 

seguito di accertamenti e 

verbalizzazioni da parte 

VVF, UTC e PM;

Dipendente Arch. 

ANDREA MARTE

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

42 Concessioni Demaniali Marittime Legge 17/2005; Legge Regionale 30
Dalla data di presentazione di tutta la 

documentazione prevista dalla legge

Dipendente Sig.ra 

MIMMA MORABITO 

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

43
Indennizzi per occupazione abusiva di 

demanio marittimo
Legge 17/2005; Legge Regionale

Secondo le indicazioni della legge di 

Settore

Dipendente Sig.ra 

MIMMA MORABITO 

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

44 Gestione SID Legge 17/2005; Legge Regionale
Dipendente Sig.ra 

MIMMA MORABITO 

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO

45
Gestione Amministrativa del 

patrimonio immobiliare comunale
Regolamento Comunale 

Dipendente Dott. 

GIOVANNI ERNANI

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO



46
Concessione immobili di proprietà 

comunale
Regolamento Comunale 

A conclusione dell'iter 

amministrativo disciplinato dal 

Regolamento  ovvero a 

conclusione della procedura di 

gara

Dalla data di presentazione della domanda
Dipendente Dott. 

GIOVANNI ERNANI

Responsabile del Settore 5 

"Politiche del Terriitorio, Arch. 

DOMENICO MARFIA 

Segretario Comunale, 

Dott. ANTONIA 

CRIACO






