
N.
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE( in giorni)

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE RESPONSABILE PROCEDIMENTO RESPONSABILE PROVVEDIMENTO TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO

Colonna1 Colonna2 Colonna3 Colonna4 Colonna5 Colonna6 Colonna7 Colonna8 Colonna9

1

Risposte a istanze, 

comunicazioni, richieste di 

informazioni, opposizioni circa 

l’applicazione di tributi 

comunali

legge 212/2007 - Statuto del 

contribuente
30

Dalla data di presentazione 

della domanda
trasmissione all'interessato

Responsabile del Settore 4 "Tributi" , 

Dott.ssa PAOLA COMMISSO
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

2 Risposte a istanze d’interpello
art. 11 legge 212/2007 - Statuto del 

contribuente
120

Dalla data di presentazione 

della domanda
trasmissione all'interessato

Responsabile del Settore 4 "Tributi" , 

Dott.ssa PAOLA COMMISSO
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

3
Risposte a richieste di 

accertamento con adesione

DLGS 218/1997 - regolamento 

comunale
15

Dalla data di presentazione 

della domanda
risposta alla richiesta

Responsabile del Settore 4 "Tributi" , 

Dott.ssa PAOLA COMMISSO
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

4
Richiesta di provvedimenti in 

autotutela

art. 68 del D.P.R. n. 287 del 1992 e 

all’art. 2-quater del D.Lgs. n. 564 

del 30 settembre 1994

30
Dalla data di presentazione 

della domanda
trasmissione all'interessato

Responsabile del Settore 4 "Tributi" , 

Dott.ssa PAOLA COMMISSO
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

5

Riversamento ICI/IMU a 

Comuni competenti su istanza 

dei contribuenti

Dl. 504/1992 D.LGS. 23/2011 180
Dalla data di presentazione 

della domanda
Liquidazione diretta al Comune 

Responsabile del Settore 4 "Tributi" , 

Dott.ssa PAOLA COMMISSO
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

6

Istanza di rateizzazione di 

pagamento di tributi comunali 

da parte del contribuente

30
Dalla data di presentazione 

della domanda
trasmissione all'interessato

Responsabile del Settore 4 "Tributi" , 

Dott.ssa PAOLA COMMISSO
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

7

Controllo ICI: Accertamento 

per omesso, tardivo, 

incompleto versamento; 

Accertamento in rettifica della 

denuncia; 

Dl. 504/1992 D.LGS. 23/2011

5 anni dall'anno successivo a quello 

in cui al dichiarazione o il 

versamento dovevano essere 

effettuati (L. 296/2006)

Dalla data in cui il versamento 

o la dichiarazione dovevano 

essere effettuati

trasmissione all'interessato Dipendente GIANDOMENICO PALERMO Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

8

Rimborsi di quote indebite e 

inesigibili di tributi comunali: - 

TIA/TARES – ICI/IMU

180
Dalla data di presentazione 

della domanda
trasmissione all'interessato

Dipendenti GIANDOMENICO PALERMO, 

FRANCESCA PANAJA
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

9

Sgravi di quote indebite di 

tributi comunali – TIA/TARES 

– ICI/IMU

180
Dalla data di presentazione 

della domanda
trasmissione all'interessato

Dipendenti GIANDOMENICO PALERMO, 

FRANCESCA PANAIA
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

10
Controllo versamento e 

denuncie TOSAP

Regolamento Comunale e D.Lgs. 

507/93

5 anni dall'anno successivo a quello 

in cui al dichiarazione o il 

versamento dovevano essere 

effettuati (L. 296/2006)

Dalla data in cui il versamento 

o la dichiarazione dovevano 

essere effettuati

trasmissione all'interessato Dipendente RITA SACCA' Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

11
Controllo versamento e 

denuncie TARSU

Regolamento Comunale e D.Lgs. 

507/93

5 anni dall'anno successivo a quello 

in cui al dichiarazione o il 

versamento dovevano essere 

effettuati (L. 296/2006)

Dalla data in cui il versamento 

o la dichiarazione dovevano 

essere effettuati

trasmissione all'interessato
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , 

Dott.ssa PAOLA COMMISSO
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

12
certificati relativi a posizioni 

tributarie 
30

Dalla data di presentazione 

della domanda
trasmissione all'interessato Responsabile del servizio Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

13

Iscrizione a ruolo coattiva 

posizioni debitorie; codifica 

entrate, apposizione del visto 

sui ruoli

10 gg per l'apposizione del 

visto dal momento della 

restituzione dei ruoli dal CNC

dalla restituzione dei ruoli dal CNC Responsabile del servizio Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO

14
Canone Idrico_ controllo 

versamento _Denunce
Dipendente FILOMENA SGAMBELLURI Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO

15
Predisposizione atti di 

liquidazione

Regolamento comunale di 

Contabilità
45

dalla ricezione delle fatture, 

parcelle, note e/o 

documentazione contabile

segue la  fase di pagamento a cura 

del Settore Finanze 

Responsabile del Settore 4 "Tributi" , 

Dott.ssa PAOLA COMMISSO
Responsabile del Settore 4 "Tributi" , Dott.ssa PAOLA COMMISSO Segretario Comunale, Dott. ANTONIA CRIACO
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