3. Catalogo Procedimenti Settore 3 Finanze

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE(in giorni) DECORRENZA DEL TERMINE NOTE RESPONSABILE PROCEDIMENTO RESPONSABILE PROVVEDIMENTO

1 Certificazioni varie di natura 15 Dalla data di presentazione della Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
contabile domanda GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

2 Certificazione credito liquido certo ed DM 25 giuano 2012 30 Dalla data di presentazione della Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
esigibile per la cessione del credito giug domanda GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

3 o —— Circolari MEE T I — procedimento complesso curato Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
P 9 unitamentoe al Settore 3 Finanze GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

Elaborazione bilancio di previsione e

4 relazione previsionale e T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi 120 Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.

programmatica e bilancio- Finanziarie GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI
pluriennale, PEG

5 Variazioni di bilancio e procedimenti | T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi 30 Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
di controllo Finanziarie GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

6 Redazione rendiconto annuale T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi 120 Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
Finanziarie GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

7 Acquisizione risorse straordinarie a | T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi 9 Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
mezzo contrazione mutui Finanziarie GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

8 Rilevazioni patrimoniali T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi 30 Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
P Finanziarie GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

9 Verifiche di cassa T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi 20 Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
Finanziarie GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

- . . . .. | T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
10 Verifiche rendiconti agenti contabil Finanziarie 60 GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

Registrazione contabile e fiscale

delle fatture e verifica della T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi dalla data di acquisizione al protocollo . Responsabile del Settore 3 Finanze dott.

= documentazione contabile per Finanziarie ° dell'Ente Dipendente MARIA COLUBRIALE GIOVANNI PITTARI
I'emissione del mandato

12 Provvedimenti di liquidazione in T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi 8 giorni (salvo il caso in cui sia Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
qualita di Responsabile di spesa Finanziarie necessario acquisire documentazione) GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

13 Emissione mandati di pagamento T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi nei termini di leage Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
Pag Finanziarie 99 GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

14 Parere e visto di regolarita contabile T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi Dalla ricezione delle deliberazioni e delle Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
9 Finanziarie determinazioni GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

L Entro i termini di scadenza indicati nelle ' : Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
15 Liquidazione utenze — Dipendente - sig. SALVATORE PANETTA GIOVANNI PITTARI

16 Compilazione questionari per la Entro i termini indicati dalla Corte dei Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
Corte dei Conti Conti GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI

17 Approvvigionamento materiale di D.Lgs.50/2016 30 Dalla data di emissione ordine Convenzioni CONSIP, ordine su Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.

cancelleria

MEPA o RDO

GIOVANNI PITTARI

GIOVANNI PITTARI




Approvvigionamenti carburante per

Convenzioni CONSIP, ordine su

Responsabile del Settore 3 Finanze dott.

Responsabile del Settore 3 Finanze dott.

18 mezzi comunali D.Lgs.50/2016 1 Dalla data di emissione ordine MEPA 0 RDO GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI
19 Conto della Gestione Annuale Regolamento contabilita nei termini di leqae Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
dell’Economo 9 99 GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI
Rilascio di copie agli utenti_ . . L . . Responsabile del Settore o funzionario Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
20 Riscossione diritti Regolemento sul diritto di accesso agli atti tempo reale data di rilascio incaricato GIOVANNI PITTARI
) . ) L Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
21 Inserimento e controllo dati IVA DPR 633/72 nei termini di legge GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI
29 Operazioni di Tesoreria relative ai | T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
versamenti da parte degli utenti Finanziarie GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI
23 Certificazioni e rendicontazioni varie T.U.E.L. - Regolamento contabilita - Leggi 30 Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
Finanziarie GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI
. . . . - . Responsabile del Settore 3 Finanze dott. Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
24 P t t t d te d tratti stipulat
agamenti rate di ammortamento scadenze previste dai contratti stipulati GIOVANNI PITTARI GIOVANNI PITTARI
Pubblicazione sul sito istituzionale di L S : .
L . s dalla richiesta da parte degli uffici . . Responsabile del Settore 3 Finanze dott.
25 avvisi, bandi, comu.mcatl stampa, D. Lgs. 33/2013 1 interessai Dipendente - sig. SALVATORE PANETTA GIOVANNI PITTARI
eventi
Gestione reclami da parte di soggetti : )
26 esterni (cittadini, imprese ecc.) sul dalla richiesta da parte degli utenti Dipendente - sig. SALVATORE PANETTA Responsabile del Settore 3 Finanze dott.

malfunzionamento del sito

GIOVANNI PITTARI




TITOLARE POTERE
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